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Bevezet6

Kedves Szulék!

Kérjuk, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen
olvassak végig, és a gyermekek érdekében térekedjenek a benne foglaltak
betartasara.

Ovodank céljai:

Az ovodaskoru 3-7 éves gyermekek sokoldalu, harmonikus
fejlédéesének, a gyermeki személyiség kibontakozasanak elésegitése.

A csaladokkal egytittmtik6dé szeretetteljes embernevelés.

A gyermeki kozosségben egyutt megélt, sokszinli tevékenységeken
keresztill a gyermek testi, lelki szellemi fejlédésének elésegitése az
életkori és egyéni sajatossagok és az eltérd fejlédeési titem figyelembe
vételével.

A gyermek és kornyezete kozotti szoros érzelmi kotédés kialakitasa a
természeti — emberi — targyi koérnyezet tevékeny megismerése, az élet
tiszteletére, a természet szeretetére nevelés.

Hogy a célok eléréséhez milyen kérnyezetet kivanunk kialakitani?

Ahol biztositottak a gyermekek fejlédésének, nevelésének optimalis
feltételei.

Ahol az ovoda targyi kornyezete és nevelése segiti a gyermek
kornyezettudatos magatartasanak megalapozasat.

Ahol személyiségének fejlédése érdekében minden gyermek szamara
biztositott az egyenl6é hozzaférés.

Ahol a gyermek biztonsagban érzi magat, tudja, hogy figyelnek ra.

Ahol boldog gyerekként élhet, fejlédhet tarsai kozt.

Ahol kozvetetten segitik az iskolai k6zosségbe torténd beilleszkedéshez
szlikséges személyiségvonasok fejlédését.

Ahol kivancsiak ra, ahol szamitanak ra, hianyzik.

Ahol lehetdésége van a szabad jaték soran a kiprobalasra, énallosagra,
elvonulasra, alkalmazkodasra.

Ahol nem surgetik, hanem kivarjak, segitik egyéni fejlédését.

Ahol figyelemmel kisérik otthonrol hozott szokasait, ismereteit, egyéni
adottsagait.

Ahol az 6v6 nénik naponta szeretettel varjak jatékkal, mesével, érdekes
tevékenységekkel.

S hogy milyen gyermekeket szeretnénk nevelni?

Olyanokat, akik mint a szivarvany, sokszintiek, mégis egyediek.

Akik gyerekként és majdan felnéttekként is vidamak, boldogok, és
batran kiprobaljak a benntik szunnyado ezernyi lehetéséget.
Kezdeményezok, és kreativak.

Olthatatlan kivancsisaguk vezeti megismeréstiket, kitartasuk sikerhez
vezeti 6ket.

Nyitott, kérnyezetiikre érzékeny gyerekek, akik tudnak szeretetet adni
és kapni.



Altaldnos tudnivalék

Ezen hazirend:
e a Nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény 25. § - a
e a nevelési oktatasi intézmények mukoédésérdl szolo 20/2012. évi
(VIII.31.) EMMI rendelet
e A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény rendelkezései alapjan készult.

Az intézmény fenntartoja: Pacsa Varos Onkormanyzata
Ovodavezetd: Sashalmi Zoltanné

Az 6voda telefonszama: 06-92-368-048

Az 6voda e-mail cime: pacsaovi@gmail.com

Az ovoda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a
gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, az
ovoda Pedagogiai Programjanak megfeleléen és az o6voda Szervezeti és
Mukodési Szabalyzataval 6sszhangban mukédik.

A  hazirend az oOvoda minden pedagogusara, illetve valamennyi
alkalmazottjara intézménybe jaro 3-7 éves koru gyermekekre és szuleikre
vonatkozik, betartasa mindenkire nézve KOTELEZO.
A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A hazirendet:

e az ovoda vezetdje késziti el,

e ¢és a nevel6testiilet fogadja el.
A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az o6vodai SZMK
véleményezési jogot gyakorol.

A Hazirend moédositasara akkor kertil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban
valtozas kovetkezik be, vagy ha a szulék képviselék utjan, illetve a
nevelbtestiilet erre javaslatot tesznek.
A Hazirend a kihirdetés és kifliggesztés napjan lép hatalyba, ezt kovetéen az
intézmény valamennyi dolgozdjara, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevé
gyermekekre és szileikre vonatkozik.

Az 6voda térvényben meghatarozott feladatai:
o cllatasanak keretei kozott felelés a gyermekek testi, szocialis, értelmi,
érzelmi, erkolcsi fejlédéséeért,
o felelds a gyermekkozosség kialakitasaeért és fejlédéseéeért,
e a gyermek szemeélyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasaban egytittmukodik a sziildvel.

Az ovoda a gyermek 3 éves koratol a tankoételezettség kezdetéig neveld
intézmeény.



Az ovodai nevelés szakasza a gyermek harom éves koraban kezdddik (illetve
két és fél évesen, ha december 31-ig bet6lti a harmadik életévét) és addig az
idépontig tart, ameddig a gyermek a tankoételezettség teljesitését meg nem
kezdi. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életévét betolti és eléri az iskolaérettséget, tankotelezetté valik.

Az a gyermek viszont, aki az 6voda véleménye alapjan hat évesen nem éri el
az iskolaérettséget, nem valik feltétlenul tankodtelezetté, amennyiben tovabbi
ovodai nevelésben részesuilhet. Erre javaslatot az 6voda vezetéje tehet az
iskolaérettségrél készitendd véleményben.

Azok a gyermekek, akik augusztus 31-e el6tt a 7. éviiket toltik be, meg kell,
hogy kezdjék a tankoételezettség teljesitését, azaz be kell iratkozniuk
iskolaba. Am amennyiben a szakértéi bizottsag (nem azonos a ma ismert
szakértéi és rehabilitacios bizottsaggal) javaslatot tesz tovabbi o6vodai
neveléstikre, maradhatnak az 6vodaban még egy évig.

A gyermek, annak a nevelési évnek kezdd napjatol koételes részt venni az
ovodai nevelésben, amely évben betdlti az 5. életévét.

Gyermekek az ovodaban

A gyermek jogai:

e a gyermek joga, hogy a nevelési intézményben biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljek és oktassak, ovodai életrendjét
pihendid6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetéség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelé en
alakitsak ki.

e Biztonsaga érdekében az ovodaban tartozkodasa alatt végig
ovodapedagogus felligyelete alatt all.

e A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell
tartani és védelmet kell szamara biztositani, fizikai és lelki erészakkal
szemben. A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek, zaklatasnak.
Ide tartozik az étel erbltetése, a levegdztetés megvonasa is.

e A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és
maganélethez valo jogat az ovoda tiszteletben tartsa, de a gyermek
ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve
tarsai, az ovodaalkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek muvelédéséhez, fejlédéséhez
valo jogat.

e A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak
megfelelé nevelésben, oktatasban részesuiljon.

e A gyermeknek joga van adottsaganak megfeleld6 megktlénboztetett
ellatasban részesulni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségeért.

e Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben
kell tartani.

e Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétél fuiggdéen ingyenes vagy
kedvezményes étkezésben részesuljon.



e Joga, hogy rendszeres egészségluigyi felligyeletben és ellatasban
részesuljon.

e A gyermek az intézmény eszkoézeit (jatékok, foglalkozasi,
fejlesztéeszk6zok), berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszertien hasznalhatja, ara vigyaznia kell.

e Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen, a napirendben és a
hazirendben  megfogalmazottak  szerint vegyen  részt  sajat
kornyezetének és az altala hasznalt jatékok, eszkézok rendben
tartasaban.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai:

e Az ovodasok viselkedésének alakitasaban a jutalmazas targyi formait
ritkan alkalmazzuk, kivéve: sportrendezvényeken, versenyeken,
palyazatokon valé szereplés soran, koézosségért végzett feladatok pl.
udvarrendezésben valo 6nkéntes részvétel.

e Mindannyiszor figyelembe vessziik a gyermek 6nmagahoz képest valo
teljesitését, erdfeszitését. Nem az elért teljesitményt, hanem a bele-
fektetett energiat ismerjuk el, vigyazva arra, hogy oOnértékelésében
senki ne séruljén.

e A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életinkben naponta jelen
levé nevelési modszer.

e Tobbféle formaja van: tekintetvaltas, elismeré mosoly, érintés,
simogatas, dicséret, buzditas. Ezek mind a gyermeki viselkedés
pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.

A gyermekekkel kapcsolatos intézkedések elvei és formai:

e Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja, mint legfébb dokumentum
kimondja: az 6vodai nevelés feladata az érzelmi nevelés és szocializacio
biztositasa.

e Az ovodas koru gyermekek jellemzdé sajatossaga a magatartasérzelmi
vezéreltsége.

e A szocializacio szempontjabol kiilénds jelentéségti a kozos élményekre
épuld kozos tevekenységek gyakorlasa.

e Az ovodai életet tigy szervezzik, hogy a gyermek erkélcsi tulajdonsagai:
az egyuttérzés, a segitOkészség, az Onzetlenség, a figyelmesség, és
akarati tulajdonsagai: 6nallésag, onfegyelem, kitartas, feladattudat,
szabalytudat kialakulasat elésegitsik. A gyermeki magatartas
alakulasa szempontjabol modell értéekt a felnétt tekintélyi személyek,
szulék, 6vodapedagogusok, nevelést segité személyek viselkedése.

A gyermeket éré negativ koérnyezeti hatasok azonban idénként hibas
viselkedési programokat is beinditanak.

A hibas viselkedési programok megelozése:

e A hibas viselkedési programok olyan magatartaszavarok, amelyek
egymas meg nem é€rtésébdl, antiszocialis viselkedésmodokbol
fakadnak, és a cselekvét idegrendszeri feszultségben tartjak. Legfébb
megnyilvanulasai: a gyermeki félelem, harag és az agresszio.

4



A félelem, a szorongas szamos vegetativ tinetet kivalthat, mely testi

tinetekben és viselkedéstorzulasban is megjelenhet.

e Az o6vodaban ezért félelemmentes légkoért biztositunk, igyeksziink
megismerni és feloldani a szorongas okat.

e Az agressziv viselkedést konnyebb megelézni, mint megszintetni.
Kivalto oka a kudarc. Az agresszio megel6zését a kudarc megelézésével
valositjuk meg. Arra toreksziink, hogy a gyermek tevékenységeiben
sikerélményhez jusson.

e Alapveté6 pedagogiai elviink: az agressziot agresszioval, a gyermeki
dacot feln6tt dacos magatartassal nem lehet megsziintetni.

e Az agressziv viselkedést nem lehet hangos paranccsal, bUntetés
kilatasba helyezésével, a felnétt erejének fitogtatasaval leallitani, mert
az tovabbi ellenallast sztil. Minél t6ébb tilalommal, utasitassal talalja
szembe magat a gyermek, annal gyakoribb az agresszio.

e Nevelési feladatunk, hogy az antiszocialis iranybol a tarsakat segité,,
érdekeiket védd iranyba forditsuk a gyermeket.

e Erre alkalmas tevékenységek: a kozdsségért vallalt megbizatasok,

jatékos vetélkedok, testneveléshez kapcsolodo eré6osszemeérések.

Sziilok az ovodaban

A sziilo jogai:

e A szul6t megilleti a nevelési - oktatasi intézmény szabad
megvalasztasanak joga.

e Joga, hogy megismerje az intézmény Pedagogia programjat,
Hazirendjét.

e Joga, hogy folyamatos és érdemi tajékoztatast kapjon gyermeke
fejlédésérdl, magatartasarol, illetve gyermeke neveléséhez tanacsokat
kapjon.

e A szulé kezdeményezheti sziil6i munkakozosség létrehozasat, részt
vehet és kozremikoédhet annak tevékenységében.

e A halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sztilgjét megilleti az a jog,
hogy gyermeke o6vodaba jarasahoz - a gyermekek védelmérdl és
gyamugyi igazgatasrol szo6lo térvényben meghatarozottak szerint —
anyagi tamogatast kapjon (6vodaztatasi tamogatas), feltéve, hogy
gyermekét legkésébb a negyedik életévében beiratja az ovodaba. (Kt.
13. 8. (7). A tamogatassal kapcsolatos részletes szabalyokat a Gyvt.
20/C § - a tartalmazza.

e Joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai
szakszolgalat intézményét (logopédus, gyogypedagogus, pszichologus,
fejleszté pedagogus).

A sziilo kotelességei, hogy:
e Gyermekét tisztan, gondozottan jarassa ovodaba.
e Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.
e Megtegye a  sziikséges  intézkedéseket  gyermeke  jogainak
érvényesitésében.



e Megtegyen minden téle elvaratot gyermeke fejlédéséeért.

e Rendszeres  kapcsolatot tartson a  gyermekével foglalkozo
pedagogusokkal.

o Elésegitse gyermekének a koézosségbe torténé beilleszkedését, az ovoda
rendjének, a k6z0sségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

e A tanév rendjérdl, feladatairdl az els6 szuildi értekezleten tajékozodjon
gyermeke pedagogusaitol.

e A csoportszobaba lépés elétt valtocipét viseljen.

e Minden nap az 6voda zarasanak idépontjaig (1639 gyermekeét elvigye az
o6vodabal.

e Gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, a Szakértéi
Bizottsag el6tt, tovabba biztositsa gyermekének a vizsgalatokon és a
fejleszté foglalkozason valo részvételt, ha a gyermekkel foglalkozo
ovonodk erre javaslatot tesznek. Ha ezen kotelezettségének a szilé nem
tesz eleget, a jegyz6 szabalysértési eljarast indit.

o Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

A pedagogus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldémunka,
illetve a gyermekekkel 0sszefliggd tevékenységeik soran buntetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellato személyeknek minésiilnek.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Ovodank a gyermekeket egymas és a felnéttek tiszteletére, szeretetére és
feltétel nélkuli elfogadasara neveljuk.

e Fontosnak tartjuk az alkalmazkodo képesség kialakitasat, a szép
magyar beszéd apolasat, a kulturalt megjelenést, a kérnyezet és a
természet értékeinek védelmeét.

o A felnéttek iranti bizalom megerésitése a csaladdal egytttmukodve az
ovoda feladata.

e Valamennyi dolgozonak ismernie kell a szulék részére készult
hazirendet.

e Az 6vodaban a gyermekekhez szeretettel viszonyulunk.

e Minden koérilmények kozétt megfelel6 hangnemben beszélink a
gyermekekkel.

e Keruljuk a hangoskodast az éptileten belil és az udvaron.

e Minden dolgozo tiszteletben tartja a gyermekek életkori sajatossagait,
emberi méltosagat.

e Minden kértlmeények kozott segitségére vagyunk a gyermekeknek.

Az 6vodai életben hangsulyozottan van jelen és minden mas tevékenységgel
szemben eldnyt élvez a gyermek fejlesztésének, fejlédésének legf6bb eszkoze
— a jateék.

A Pedagogia programunk altal megfogalmazott, sztil6k altal elfogadott
értékek erdsitése a gyermekek érdekében kozos feladatunk.

A gyermek a csaladé!

Az ovoda kiegeésziti, segiti, tiszteletben tartja a csaladi nevelést.
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A sziildi képviselet, kapcsolattartas, egyiittmiukodés

Szulének és ovonbéknek lehetéséglik és igénylk van, hogy az 6vodaban folyo
pedagogiai munka kialakitasaban a megfeleld forumokon egytittmtikédjenek.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

Szuloi értekezletek (egy nevelési évben harom alkalommal)

Fogado orak (az ovonok tajékoztatjak a szuléket a gyermektikkel
kapcsolatos eredményekrél, problémakrol)

Nyilt napok (szulék szamara szervezett, mindennapi életet bemutato
délel6éttok)

Jatszohaz, k6z6s rendezvények

Ovodai tnnepélyek, kirandulasok (SZM terv, Ovodai munkaterv
alapjan)

Az 6vondvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések

A szulék szamara fontos és szukséges informaciokat az o6voda
falinjsagara helyezik el az 6voda dolgozoi, melyek figyelemmel kisérése
a szul6k érdeke.

A szulék képviseletét a Sziiléi munkakozosség latja el. A SZM tagja
csoportonként 3-5 {6, tagja lehet barmely — t6bbség altal megvalasztott
- szulé.

A gyermekekkel kapcsolatos maganjellegi beszélgetésekkel az 6vonét
az ovodasokkal valo foglalatossaga kézben hosszabb idére nem szabad
elvonni a csoporttél, mert az baleset kialakulasat idézeti el6 és
zavarhatja a nevelés folyamatat! A gyermekekkel kapcsolatos
informaciot, tajékoztatast csak a gyermek ovonditél, elézetes idépont
egyeztetéssel célszertl kérni.

Az 6vodas gyermek fejlodésének figyelemmel kisérése:

Az ovodapedagogus az ovodas gyermek fejlédését folyamatosan
nyomon koveti és irasban rogziti.

A gyermekek egyéni fejlédési naploja tartalmazza a gyermekrél felvett
anamnézist, a gyermek értelmi-, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlédésének eredményét, valamint a gyermek fejlédését
szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
Megfigyeléseinkrél folyamatosan tajékoztatjuk a  szuiléket. A
halmozottan hatranyos helyzetti gyermekek sztleivel haromhavonként,
egyéb esetben félévenként - fogadoora keretében - beszéljik meg a
tapasztaltakat.

A Sziiléi munkako6zosség miikodése:

A szulék jogainak érvényesitésére, kotelességtik teljesitése érdekében
Szuldéi Kozosséget hozhatnak létre. A Szuléi Kozosség dont sajat
mukodési rendjérdél, munkatervének elfogadasarol, tisztségviseléinek
megvalasztasarol. Az 6vodai Szuildi K6zosség figyelemmel kiséri a szuléi
és gyermeki jogok  érvényesUlését, a  pedagdgiai munka
eredményességét. Megallapitasairol tajékoztatja az ovodavezetét, a
nevelbtestiiletet, és az intézmény fenntartojat.
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A gyermekek nagyobb csoportjat érinté6 barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet a nevelési intézmény vezetdjétél, az e korbe
tartozo Ugyek targyalasakor képviselgje tanacskozasi joggal részt vehet
a neveldtestilet értekezletén.

A ,gyermekek nagyobb csoportjanak” fogalom meghatarozasa a Sziil6i
munkakozosség jogaival osszefiiggésben

Az azonos csoportba jar6é, ugyanahhoz a két o6vondéhéz tartozo
gyermekek csoportja.

Altalaban az 6vodai életet érint6é témak esetén (pl. nevelési program) az
ovodaba jaro gyermekek 60 % - a.

Specialis tevékenységet érinté témak esetén (pl. logopédiai fejlesztés,
integraciot elésegitd nevelés stb.) az érintett gyermekek csoportja.

Az ovoda miikodési rendje

Az ovodai felvétel, atvétel eljarasi rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
A 3. életévét betoltott, illetve aki a harmadik életévét a felvételtél
szamitott fél éven belll betdlti, feltéve, hogy minden, a teleptilésen, ...
haroméves és annal idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme
teljesithet6. /2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél 8.8 (1) /
Intézménylink vallalja az alapito okiratban pontosan meghatarozott
sajatos nevelési igényl gyermekek nevelését, fejlesztését.
Az 6vodai beiratas minden év aprilisaban, meghatarozott idépontban
torténik.
Az 6voda a jelentkezés modjat a hataridé elétt legalabb egy héttel
nyilvanossagra hozza.
A beiratashoz sziikséges:

o a szulének lehetdség szerint, a gyermekkel egylitt megjelenni
a gyermek szlletési anyakoényvi kivonata
a gyermek TAJ kartyaja
a gyermek lakcim kartyaja

o a beirato szl személyi igazolvanya
A felvétel az intézményvezetd altal térténik.
Az intézményvezeté a felvételrdl, illetve a felvétel elutasitasarol
hatarozat formajaban értesiti a sztlé6t.
A felvételnél elényt élvez a dolgozo sziil6 gyermeke és a szocialis
hatrannyal €16 gyermek.
Az ovoda els6sorban a korzetben él6é gyerekeket veszi fel, de a
jelentkezések, féréhely fliggvényében rugalmasan biztositjuk a sztlék
szabad ovodavalasztasara vonatkozo igényét.
Minden jelentkez6 gyermeket nyilvantartasba vesziink. A felvételt nyert
gyermeket koteles a szil6 rendszeresen ovodaba jaratni.
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Az 6vodai elhelyezés megsziinésének szabalyai
MegszUnik az 6vodai elhelyezés:

A szUl6 kérelmére, masik 6vodaba torténd atvétellel.

Ha a sztil6 egy honapos fizetési hatralék és felszolitas ellenére sem
rendezi a tartozasat és a gyermek szocialis helyzete, valamint életkora
nem indokolja a tovabbi turelmi idét.

Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

A nevelési év rendje
A nevelési év szeptember 01-jétél a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
Beosztasa:

e szeptember O1l-szeptember 30-ig befogadas/beszoktatasi,
felkészulési idészak

e oktober O1 - majus 31-ig tervszertl kezdeményezések,
foglalkozas

e junius 01 - augusztus 31-ig nyari idészak (nyari €élet,
karbantartasi munkak, szabadsagolasok)

Az 6vodai nevelési év szeptember 01-t6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig
tart, ezen iddszak alatt junius 01 és augusztus 31 ko6zo6tt nyari
napirend szerint, 6sszevont csoportokban.

A nyari zaras idépontjarol januarban, legkésébb februarban
tajékoztatast kapnak a szulék.

Az intézmény a nevelési év folyaman — a Kt. térvény szerint — 5 nevelés
nélkili munkanapot szervezhet, amikor a nevel6testiilet tagjai
értekezleten, tovabbképzésen vesznek részt. A nevelés nélkuli
munkanapok igénybevételének konkrét idépontjaréol az o6voda
legkés6bb 7 nappal elébb tajékoztatja a sztiléket.

Az o6vodaban 6szi, téli és tavaszi szlinet nincs. A gyermeklétszamtol
figgbden Osszevonas lehetséges ezen idészakokban.

A csoport szervezési elvei

Csoportjaink szervezésekor elsésorban az életkor alapjan doéntiink. A
gyermeklétszam fokozatos csékkenése miatt az Ovodafenntarték
dontése alapjan két csoport indithaté évente. A részben osztott
csoportok  kialakitasanal tilos a vallasi, faji, nemzetiségi
megkulonboztetés. Ugyelink arra, hogy a halmozottan hatranyos
helyzeti gyermekek aranya megkozelitéleg azonos legyen, illetve a
csoportok létszamkulénbsége ne mutasson tul nagy eltérést.

Az 6voda nyitva tartasa, a gyermekek ovodai életrendje

Az o6vodaban, 2 csoportban 2-2 o6voné foglalkozik a gyermekekkel,
illetve 3 dajka segiti a mindennapi munkat.

Az intézmény minden dolgozojatol elvaras az egyenlé banasmod
elvének érvényesitése.

Az 6voda hétfétél péntekig 630 oratol 1630 oraig tart nyitva.

A teljes nyitva tartas idejében 6voné foglakozik a gyermekkel.
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Erkezés: 630 — 830 oraig

Tavozas: 1445 — 1639 oraig.

Kérjuk, hogy a gyermekeket minden nap 830 oraig sziveskedjenek
behozni az 6vodabal

830 ora utan az ajtokat a gyermekek biztonsaga érdekében bezarjuk, az
ez utan érkezdéknek bejaraton kell csengetnitik.

A nyitvatartasi id6 letelte utan az 6voda a gyermekek feltigyeletét nem
tudja vallalni.

A gyermeket 6vodaba érkezéskor a szild, nagyszild, nagyobb testvér
minden esetben személyesen adja at az ovondének, mert felel6sséget
csak ebben az esetben vallalunk a gyermekek testi épségéért.

A gyermeket csak a gondviseld szul6 illetve 14 év feletti csaladtag viheti
el. Idegennek csak a szlil6 elézetes irasban megadott engedélye alapjan
adunk ki gyermeket, melyen szerepelnie kell az illeté nevének,
cimének, személyi igazolvany szamanak.

A sziulék valasa esetén csak birdi itélet korlatozhatja a gyermek
ovodabol valo elvitelet barmelyik szilé szamara. Az o6voda nem
lathatasi és kapcsolattartasi tertlet.

A nap folyaman ovonoével valo egyeztetés alapjan vihetd el gyermek. A
szulék tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az 6vodai élet
megzavarasa nélkul vigyék el a gyermeket.

Az 6vodapedagogusokat munkaidében zavarni a gyermekek biztonsaga
érdekében, a balesetek elkertilése miatt nem szabad!

A gyermekekrdl csak a csoportban dolgozé o6vodapedagogus adhat
felvilagositast!

Beszoktatasi idén tul, a gyermekcsoportban, illetve a folyoson — az
ovodai élet zavartalansaga érdekében - kérjuk, ne tartozkodjanak
testvérek, illetve szulék! Igyeksziink ko6zds csaladi eseményeknek is
teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk. A
mindennapi o6vodai életben az o6voné teljes figyelmére sziikség van,
hogy a ra bizott gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

A napirend kialakitas altalanos szempontjai
Az 6voda napirendjének szervezésekor a kovetkezOképpen jarunk el:

A délelétt folyaman torténnek meg a tervszeri kezdemeényezések,
fejleszt6 tevékenységek, az egyéni fejlesztések, ilyenkor szervezzik a
kozos sétakat. Egész napunkat athatja a szabad jaték.
A tevékenységek tervezésénél figyelembe vesszik az adott évszak
jellemzé6it, az aktualis tUnnepeket, a kompetenciaalapu o6vodai
programcsomag tématerv javaslatait, az 6vodai fejleszté program (IPR)
elemeit.
Az oOvoda napirendje szerint meghatarozott idétartamban a
gyermekeknek a szabad levegén kell tartozkodni, ezért a sztil6knek a
gyermek reggeli 6ltézetének biztositasanal ezt figyelembe kell venni.
A délutani pihendét minden gyermeknek biztositjuk. Azok szamara, akik
a mese utan nem alszanak el, vagy nem igénylik a hosszabb pihenést,
1415 oratél a csondes tevékenység, illetve a folyamatos ébredés
lehet6ségét kinaljuk fel.
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A gyermek ovodai tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

(késés, hianyzas, betegség)
Kérjuk a szuléket, igyekezzenek a késést elkertilni! Ha meégis
késnének, telefonon jelezzék, hogy az 6vond szamitson a gyermekre.
Betegség vagy egyéb okbol valo tavolmaradast legkésé6bb a hianyzas
napjan 830 oraig sziveskedjenek jelezni az o6voda felé. Ha a szild
elézetesen bejelentette a gyermek hianyzasanak tényét, a hianyzast
igazoltnak tekintjuk.
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem
latogathatja az ovodat. Ha az o6voné megitélése szerint a gyermek
beteg, gondoskodik a tdébbi gyermektél valo elktilonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb idén belil értesiti a gyermek szileit. Azt, hogy a gyermek
ismeét egészséges és latogathatja az intézményt, orvosnak kell
igazolnia. Az igazolasnak pontosan tartalmaznia kell a betegség elsé és
utols6 napjanak datumat, melyet a reggeli érkezéskor az
ovodapedagogusnak at kell adni. Ennek hianyaban a gyermeket nem
vehetjliik be az 6vodaba.
Ha a gyermek az oOvodai foglakozasrol tavol marad, mulasztasat
igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
o a szuld elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem
viszi el az 6vodaba,
o a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak
szerint igazolja,
o a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt
nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
Ha a gyermeknek koételezd részt venni az 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 10 napnal tébbet mulaszt, az o6voda
vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat — és hataskorok
ellatasarol szolo 331/2006. (XII.23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
o0sszhangban — értesiti a gyermekjoléti szolgalatot és a jegyzot.

Az ovodaztatasi tamogatas
Ha a gyermek szuléje 6vodaztatasi tamogatasra jogosult, az 6voda vezetdje

az elsé igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a sztil6t a mulasztas
kovetkezményeirdl,

a kifizetés esedékességét megelézéen — a jegyz6 altal meghatarozott
idépontban - tajékoztatja a jegyzdét azoknak a napoknak a szamarol,
amelyekrdél igazoltan és igazolatlanul az 6vodabol mulasztott.

A kozosségi élet szabalyai

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sztil6k. A gyermek
Oltoztetése a napi varhato idéjarasnak megfeleléen térténjéek.

Az esetleges ,balesetek” soran bepiszkolodé ruhak cseréje miatt
kérjuk, hogy legyen az 6lté6zészekrényben, a gyermek pocan valtéoruha
(bugyi, zokni, polo, nadrag).
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Egészségligyi és balesetvédelmi okok miatt a gyermekeknek valto cip6t
kértink, amely csuszasmentes, jol szell6z6, a gyermek labmeéretének
megfeleld, jol tartja a labat (nem papucs és nem mamusz).

A gyermek mozgasfejlesztéséhez tornafelszerelést kértnk, mely egy
ruhazsakban: révidnadrag, polo, valté - zokni, és tornazasra alkalmas
labbeli. A tornafelszerelést hetente kérjiik hazavinni, mosas céljabol.
Az ovoda az adott esetekben kérhet be bizonyos eszkodzoket, jatékokat
a gyermekektdl a kompetencia alapu programcsomag
témajavaslataihoz  szemléltetés, megtapasztalas, jatékgazdagitas
céljabol, rovid idére. Ilyen esetben a csoport ovonéi felelésséggel
tatoznak ezen eszk6zok megoérzéséért.

Minden egyéb behozott eszkdzért, jatékert, ékszerért az oOvoda
felel6sséget nem vallal.

Balesetveszélyes eszkozoket (szurd, vagd szerszam, gyogyszer, gyufa,
nyaklanc, gylrd, stb) tilos az 6vodaba hozni!

Az ovodaba érkezé gyermek reggelenként cukrot, csokoladét,
ragogumit, édességet és mas €élelmiszert sem hozhat magaval. Ez alol
kivételek a szuletésnapok, névnapok meglnneplésére szolgalo
alkalmak.

A gyermekek ellatasahoz sziikséges felszerelést, a sziildék ilyen jellegi
kiadasait a nevelési év els6 szll6i értekezletén kell meghatarozni,
véleményeztetni és megszavaztatni.

A gyermekekre vonatkozo 6vo - védo eldirasok, szabalyok

A gyermekek egészsége, testi épségének védelme érdekében minden
ovodai dolgozo kotelessége a tevékenységekkel egyutt jaro
veszélyforrasokra, a tilos és elvarhaté magatartasformakra a figyelmet
felhivni. Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, az ovodai tevékenységek
alkalmaval a  csoportszobai, udvari jatékok  hasznalataval
kapcsolatosan, sétak, kirandulasok, egyéb kulon szervezett
tevékenységek el6tt felhivjuk a gyermekek figyelmét a helyes
eszkozhasznalatra, a kozlekedésre, a helyes viselkedésre. Az ismertetés
a gyermekek életkoranak megfelelé szinten torténik. Az ismertetés
tényét, tartalmat, idépontjat a csoport csoportnapléjaban
dokumentaljuk.

A gyermeket 6vodaba érkezéskor a szlill6 minden esetben személyesen
adja at az 6vonoének, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva
nem megy be a csoportszobaba, az 6vonéd nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy felelésséget sem vallalhat érte.

Hasonlé moédon kell eljarni akkor is, amikor a sztilé vagy a megbizott
személy a gyermeket elviszi az ovodabol - tehat jelezni kell az
ovonodnek az elvitel tényét.

Amennyiben 14 éves kor alatti testvér viszi el a gyermeket, a szild
irasbeli nyilatkozata sztikséges.

Autobuszos kirandulas csak az iranyado koézlekedési jogszabalyokban
meghatarozott feltételek maradéktalan teljestilése esetén szervezhetd.
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Ezen feltételek megléte:
o az ovo - védoé rendszabalyok betartasa
szUl6i engedély beszerzése
az intézmeényvezetd tajékoztatasa
a gyermekek életkoranak megfelelé program biztositasa
6 oranal nem hosszabb tavollét, visszaérkezés max. 16 oraig.
a helyszin kivalasztasa a gyermekek életkoranak, érdeklédésének
figyelembe vételével torténhet.

0O O O O O

Az esetlegesen meégis bekovetkezé baleset esetén az o6voné teenddinek
sorrendisége:

e A séruilés megallapitasa

o Elsésegélynyujtas

e Orvos, mento értesitése

e Szulb értesitése
A gyermek megfeleld ellatasa utani teendéket a baleset kivizsgalasaval
kapcsolatosan az intézményi SZMSZ tartalmazza.

Barmilyen kisebb sértilésrél az 6vond még aznap tajékoztatja a szulét.
A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje

o Az egészségugyi fellgyeletet az intézményben az oOnkormanyzattal
szerz6désben allé6 orvos latja el. Evente egy alkalommal fogorvosi
vizsgalatot szerveziink.

e A védéndé negyedévente (szeptember, januar, aprilis) illetve sziikség
esetén egyéb idépontokban tisztasagi és fejtetvességre iranyulo szurést
végez a gyermekeknél.

Az intézmény egészségvédelmi szabalyai

e Az oOvoda mukoédése soran az Zala Megyei Kormanyhivatal
Népegészségugyi Szakigazgatasi Szerve altal meghatarozott
szabalyokat szigoruan be kell tartani!

o Beteg, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az ovodat
gyogyulasaig nem latogathatja!

e Valamennyi gyermek érdekében beteg gyermeket 6vodaba fogadni nem
lehet. Minden szuilének kotelessége felhivni az 6vonék figyelmét arra,
ha gyermeke kuldnleges betegségben szenved, illetve epylepsiara,
veszélyes allergiara, lazgoércsre, stb. hajlamos. A szilé koételes a
napkozben elérhetdé telefonszamat megadni, hogy baj esetén az
ovono értesiteni tudja.

e Ha a gyermek az o6vodaban betegszik meg, a szuléket azonnal
értesitjuk. Kérjuk, stirgdésen vigyék el az 6vodabol a gyermeket, védve a
tobbiek egészségét.

e A fert6z6 megbetegedéseket kérjuk, azonnal jelentsék az
ovodavezetének, mert bejelentési kotelezettséglink van a Zala Megyei
Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve felé.
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Az ovodai fertétlenitést azonnal meg kell kezdeni. A megbetegedésrdl és az
intézkedésekrdl a falinjsagon tajékoztatjuk a szuléket.

Az ovodapedagogusok gyogyszert nem adhatnak be a
gyermekeknek! Kivétel asztma esetén a légzéskonnyito pipa
hasznalata, diagnosztizalt epilepszias gyermek ellatasa, tartosan
beteg gyermek részére orvos altal elrendelt életfunkciot segito
napi rendszeres gyogyszere.

Fejtetvesség észlelése esetén a sziilo koteles gyermeke hajat
lekezelni (tetiiirtd szerrel bemosni, és a serkéket lehtizni a
hajszalakrol). A gyermek addig nem latogathatja az o6vodat,
ameddig éloskodok vannak a hajaban! Amennyiben a sziilo e
kotelességét elmulasztja, az ovoda értesiti a Zala Megyei
Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv
szakemberét, aki szabalysértési eljarast indit a sziilével szemben.
Az 6voda konyhajan csak egészségligyi konyvvel rendelkezé személyek
tartozkodhatnak.

A szulék az ovodaba lépéshez csak a kijelolt bejaratot hasznalhatjak. A
csoportszobaban a szilék csak engedélyezett alkalmakkor
tartozkodhatnak (nyilt napok, sziléi értekezletek, Unnepélyek, ...)
egyéb esetben, utcai cipdben sem ide, sem a gyermek mosdoba nem
jarhatnak be.

Az ovoda egész teriiletén tilos a dohanyzas és a szeszes ital
fogyasztasa!

Az ovoda helyiségeit mas célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében (nevelési idén kivil) lehet.

Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teendok

Az 6voda mukddésében rendkivili eseménynek kell mindsiteni minden
olyan, elére nem lathaté eseményt, amely a nevelémunka szokasos
menetét akadalyozza, illetve az o6vodaba jaré gyermekeknek és
dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmeény épuletét,
felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsil kiilonésen:

o a természeti katasztrofa

o atitz

o arobbanassal térténé fenyegetés
Rendkiviili esemény esetén a jelzést vevd személynek kell megkezdeni a
szliikséges intézkedést és értesitést.
A lehetd legrovidebb idén beltl értesiteni kell a tényrél az épuletben
lévé valamennyi személyt, ezzel egy idében torténik meg a gyermekek
mentése az ovodabol a ,,Tuzriado terv” mentési gyakorlata alapjan.
A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épuiletbdl valo kivezetéséért
és a kijelolt tertileten torténd gyulekezéséért, valamint a varakozas
alatti feltigyeletért a gyermekek 6vondi a felelések.
Az érdeklédé szuil6knek megfeleld tajékoztatast kell biztositani.
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Az étkezési téritési dijak megallapitasanak rendje

Az étkezési téritési dij Osszegét a fenntarto allapitja meg a hatalyos
jogszabalyok alapjan.

A fenntarto altal megallapitott téritési dijbol az 6vodas koru gyermek
szuléjét a gyermekek védelmérdél szolo és az érvényben 1évé
koltségvetési torvény alapjan S0, illetve 100%-os kedvezmény illetheti
meg.

A kedvezmeényre valo jogosultsagot és a jogosultsag valtozasat a
sziilonek jelenteni és igazolni kell.

A kedvezmények igénylését az 6voda gyermekvédelmi felelése segiti.

A gyermekvédelmi hatarozatok masolatat az 6voda bekéri a sziléktol.

Az étkezési téritési dijak befizetésére vonatkozo rendelkezések

Az étkezési téritési dijak befizetésének idépontjat minden érintett sztilé
koteles figyelemmel kisérni és pontosan betartani.

A befizetések idépontja jol lathatdé helyen és megfelelé idében ki van
fliggesztve.

Az étkezési téritési dijat adott honapra, elére kell fizetni, az
élelmezésvezeténél, aki az nap reggel 790-990 ¢raig az ovodaban
tartozkodik.

Az igazolt, illetve bejelentett hianyzasok miatti kulénbozetet -
talfizetést - wutolag korrigalja az élelmezésvezetd, a kovetkezd
hoénapban.

A dijfizetés adott honap tizedike napjaig esedékes.

Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap reggel 9 oraig
személyesen vagy telefonon.

Be nem jelentett, vagy késén bejelentett hianyzas esetén a szlé
téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt!

Fizetési hatralék esetén az adott honapban biztositjuk a gyermek
étkezését, ezt kovetden csak a tartozas kiegyenlitése utan.

A gyermekek érdekében kérjiikk egyiittmiikodésiiket és a Hazirend
betartasat!

A Hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabalyok

A Hazirend az 6vodaban jol lathato helyen, kifliggesztve megtalalhato.
Beiratkozaskor a szlil6 a Hazirend egy példanyat megkapja.

A nevelési év els6 szuléi értekezletén szervezett formaban tajékoztatas
hangzik el a Hazirendrol.

A szul6k alairasukkal igazoljak a Hazirendben foglaltak tudomasul
vételeét.
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Egyéb, zaro, a hatalybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

A Hazirendet a nevel6testiilet a 2014. szeptember 17-én tartott értekezletén
modositotta, a Sziléi munkakozosség a 2014. szeptember 24-én megismerte,

egyetértési jogat gyakorolta.

A Hazirendet a fenntartd a .ccoooiviiiiiiiiiiiiiiiiiinnnns sz. hatarozataval

....................... jovahagyta.

A Hazirendet a nevel6testillet a hatalybalépést kovetéen, kétévente
felulvizsgalja.

Pacsa, 2014. szeptember 17.

Sashalmi Zoltanné
ovodavezet6

Pacsa, 2014. szeptember 24.
Simon Szilvia
A szUléi szervezet elndke

Pacsa, 2014. ......cccceeeea.l.

Henczi Zoltan
A Tarsulasi Tanacs elnodke
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